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CONSELHO MUNICIPAL FUNDAGAO CULTURAL DE VARGINHA
DE INCENTIVO A CULTURA Povando 1 construg 20 6 Sonedade do conhecment

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2014

Estabelece normas e regulamenta os procedimentos sobre prestacdo de contas de
Empreendedor cultural, pessoa fisica ou juridica, dos recursos concedidos por intermédio
de incentivos fiscais para a realizacdo de projeto artistico-culturais no municipio de
Varginha, Minas Gerais.

Esta instrugdo normativa foi elaborada pelo Conselho Municipal de Incentivo a Cultura — COMIC,
orgéao deliberativo e de natureza superior, independente e autbnomo, no uso de suas atribuigbes
legais com base na Lei n° 3.453, de 20 de abril de 2001, Lei n°® 4.525 de 17 de Outubro de 2006,
no Decreto n°® 3.084/2003, Decreto n° 4.147 de 27 de Dezembro de 2006 juntamente com a
Secretaria de Controle Interno-SECON, em conformidade com as instrugées do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais - TCE e para atendimento aos preceitos de gestdo
administrativa preconizados pela Lei Complementar 101 — Lei de Responsabilidade Fiscal e Lei
4.320/64 de 17/03/1964.

Prestara contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize,
arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos
guais o Municipio responda, ou que, em nome desta assuma obrigacdes de natureza
pecuniaria.

(Lei Orgénica do Municipio de Varginha — Art. 138 - § 39)

| — Orientagdes Diversas

ATENTAR PARA QUE TODAS AS PAGINAS DO FORMULARIO E RESPECTIVOS ANEXOS
ESTEJAM DEVIDAMENTE IDENTIFICADAS COM NOME DO PROJETO, NUMERO DO
PROTOCOLO E DO CERTIFICADO DE ENQUADRAMENTO- CE.

A prestacdo de contas deve conter normas sobre financas e contabilidade, que obedecam aos
Principios Fundamentais de Contabilidade e as Normas Brasileiras de Contabilidade, sendo que
todos os pagamentos deverdo ser feitos através de cheques, cartdo de débito ou
transferéncia bancérias de conta corrente aberta especificamente para o projeto.

a) A entrega da prestacdo de contas sera processada mediante protocolo do formulario
padrdo, juntamente com toda a documentacdo comprobatoria constante do processo, na
sede da Prefeitura do Municipio de Varginha, Rua Presidente Anténio Carlos, 356 —
Centro - Varginha/MG — Servico de Protocolo (SGPR) de segunda a sexta-feira, das 10
as 16h.

b) O formulario para Prestacdo de Contas e a documentacdo exigida deverdo ser
apresentados em uma via, sendo que todos os documentos, textos e informes dever&o



ser devidamente preenchidos, digitados, com todas as paginas nhumeradas
sequencialmente e rubricadas.

c) A prestacdo de Contas devera ser assinada e rubricada por um profissional de
contabilidade, sendo necesséria a apresentagéo de seu respectivo registro no Conselho
Regional de Contabilidade de Minas Gerais.

d) N&o serd permitido anexar novos documentos ou informes depois da entrega da
prestacéo de contas, salvo por solicitacdo do COMIC.

e) Em nenhuma hipotese serd feita devolucdo de cépias, originais e seus anexos, bem
como quaisquer outros materiais ou documentos, protocolados, devendo o
Empreendedor guardar copias dos documentos necessarios ao seu uso.

Il - Documentos e Comprovantes

O Empreendedor devera apresentar 0s seguintes documentos, informes e objetos relativos a
execucdo fisica:

a) Comprovante de doagé&o a Biblioteca Publica Municipal ( se for o caso )

No caso de producdo de CDs, livros, revistas, jornais, catalogos de arte e obras de
referéncia, devera ser apresentado comprovante de entrega de 5% (cinco por cento) da
tiragem a Biblioteca Publica Municipal.

b) Comprovante da realizagdo de evento cultural

Na Prestagéo de Contas deverdo ser anexados materiais como: cartazes, folders, ingressos,
matérias em jornais, revistas e televisdo, videos e fotos que comprovem a realizacdo de
evento cultural. O nome do projeto aprovado pelo COMIC, a data (dia, més e ano), o local do
acontecimento e o local da inser¢do do nome oficial da Prefeitura Municipal de Varginha,
Fundacdo Cultural do Municipio de Varginha, Conselho Municipal de Incentivo a Cultural-
COMIC e Lei Municipal de Incentivo a Cultural, conforme o artigo 8° do Decreto Municipal n®
4.147/2006.

1l - Documentos

O empreendedor devera apresentar, juntamente com o Formulario-Padrdo, os seguintes
documentos e informes relativos a execugao financeira:

a) Extratos bancérios

Deveréo ser apresentados extratos mensais que comprovem a abertura e a manutencgéo de
conta - corrente exclusiva para movimentagao financeiras relativa ao projeto aprovado, no
nome de Empreendedor e em instituicAo bancaria de sua escolha. Os extratos mensais
deverdo demonstrar a movimentacao financeira referente ao periodo compreendido entre a
primeira liberacdo de recursos pelo Incentivador e o Ultimo pagamento, registrando saldo
zero no inicio do projeto, e comprovando que a conta foi zerada ao final. Extratos bancarios
originais retirados em caixas eletrénicos devem ser acompanhados de cépias.

b) Demonstrativo bancario



No caso de aplicacdo dos recursos no mercado financeiro, o Empreendedor devera
apresentar demonstrativo que informe os rendimentos auferidos.

c) Documentos explicativos do relatério financeiro

O Empreendedor devera apresentar documento explicativo sempre que for necessario
esclarecer ajustes feitos pela instituicdo financeira tais como estornos ou movimentacoes
feitas pelo Banco, excetuando-se o0s referentes ao CPMF, caso em que basta o extrato
bancério da conta - corrente.

d) Cépia do CE — Certificado de Enquadramento do projeto em que se esta fazendo a
prestacéo de contas.

IV — Documentos Comprobatérios de Despesas.

Para efeito de comprovacao das despesas, 0 Empreendedor devera apresentar 0s seguintes
documentos originais:

a) Notas Fiscais

O Empreendedor devera apresentar as notas fiscais em 12 via, quando da aquisicdo de
materiais e da contratacdo de servigos com pessoas juridicas. As notas fiscais deveréo ser
emitidas dentro do prazo de vigéncia, ou seja, 0 prazo de validade do CE. Nenhuma NF
podera ser emitida apés o vencimento do Certificado de Enquadramento. Sendo obrigatério
conter no corpo da nf os dizeres “Lei Municipal de Incentivo a Cultura” e a descri¢ao legivel
dos produtos ou dos servigos.

V - Itens vetados na comprovacédo de despesas

a) Recibos de depositos bancarios, notas de balcao, pedidos e tiquetes de caixa;

b) Cupons fiscais, nos quais ndo conste a identificacdo do Empreendedor;

c) Documentos comprobatérios de despesas nos quais estejam incluidos outros gastos do
Empreendedor, alheios ao contetido do projeto aprovado;

d) Documentos nos quais a discriminacdo dos produtos ou servicos seja genérica e as
informac0®es estejam ilegiveis ou rasuradas.

— Ordem e Sequencia para montagem da pasta.

Dados do projeto;

Copia do CE — Certificado de Enquadramento do projeto;
Resumo de Receita e Despesa- Anexo I;

Anexo Il — Relacdo de Receita;

Anexo Ill — Relacéo de Credito/ Pagamento;

Anexo IV - Relacdo de pag. Ordem Cronoldgica;
Sequencia do anexo 1V;

Anexo V - Relatério de Atividades Culturais Desenvolvidas;
Anexo VIl - Relatério de atividades para curso/capacitacao (se for o caso);
10 Anexar a carta de autorizacdo de transferéncia;

11. Extratos bancarios;

12. Comprovantes das despesas;
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13. Material publicitario e promocional do projeto;
14. Produto cultural resultante do projeto, quando for o caso.

VII - Da Inadimpléncia

O Empreendedor cultural sera declarado inadimplente pelo COMIC quando:

VI.

VIII -

Utilizar indevidamente os recursos em finalidade diversa do projeto aprovado;

N&o apresentar, no prazo exigido, a prestagado de contas total ou parcial;

N&o apresentar a documentacao comprobatéria habil;

N&o concluir o projeto previsto no cronograma de atividades no prazo legalmente
determinado na legislagdo que regulamenta a Lei Municipal de Incentivo a Cultura,
Varginha/MG;

N&o apresentar o produto resultante do projeto aprovado;

Nao divulgar o apoio institucional da Prefeitura do Municipio de Varginha, da Fundacéo
Cultural do Municipio de Varginha, Lei Municipal de Incentivo a Cultura e do Conselho
Municipal de Incentivo a Cultura - COMIC, durante a execuc¢ao do projeto aprovado.

Sancdes ao empreendedor inadimplente

Insercdo do nome do Empreendedor no Cadastro de Inadimplentes da Fundacgédo Cultural
do Municipio de Varginha

Comunicacdo do fato a Prefeitura do Municipio de Varginha e/ou a Procuradoria da
Fazenda Municipal;

Instauracdo de processo perante o Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;
Impedimento de apresentar novo projeto por um periodo de 05 (cinco) anos, sem prejuizo
das sanc¢des criminais e civis cabiveis;

Suspensao da analise e arquivamento de outros projetos que estejam em tramitagdo no
COMIC.

IX - DISPOSICOES FINAIS

N&o poderdo ser lancados na prestacdo de contas custos com multas, juros ou
atualizagcbes monetérias referentes a pagamentos e recolhimentos realizados fora do
prazo.

Os extratos bancéarios deverdo comprovar que a conta bancaria do projeto foi
movimentada depois do efetivo repasse pelo Incentivador de, no minimo, 10% (dez por
cento) do valor aprovado pelo COMIC.

Nao sera permitido, em nenhuma hipétese, o ressarcimento de despesas realizadas
antes da data do recebimento da primeira parcela ou parcela Unica dos recursos
incentivados.

Para aplicacdo de recursos provenientes da lei Municipal de Incentivo a
Cultura/Varginha-MG, somente serdo aceitos gastos vinculados exclusivamente ao
projeto cultural.

Despesas com a realizacdo de coquetéis somente poderdo ser lancadas na Prestacao de
Contas quando efetuadas com recursos da contrapartida obrigatéria do Incentivador, nao
sendo permitida a utilizacdo de recursos incentivados para este fim.



VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.
XV.

No caso de aplicacdo dos recursos no mercado financeiro, o Empreendedor devera
apresentar comprovacdo de que os recursos auferidos foram empregados na execucao
do projeto aprovado pelo COMIC.

O COMIC podera solicitar ao Empreendedor, a qualquer tempo, relatérios fisicos e
financeiros parciais da prestacéo de contas dos projetos aprovados.

Os projetos aprovados para captagcdo perante os devedores de divida ativa com prazo de
execucdo superior a 12 (doze) meses deverdo apresentar a prestacdo de contas
anualmente.

Fica vedada a aquisicdo de bens permanentes de qualquer natureza por pessoas fisicas
ou juridicas com fins lucrativos.

Eventuais irregularidades verificadas na prestacdo de contas serdo comunicadas ao
Empreendedor para corre¢cdo das falhas apontadas. O ndo cumprimento de tais
corre¢Bes implicard a automatica suspensdo da analise de outros projetos apresentados
em nome do Empreendedor, podendo provocar sua desclassificacao.

No caso de projeto ndo realizado ou com saldo remanescente na conta, 0 Empreendedor
deveré efetuar a devolucao do valor aos cofres publicos, por intermédio de Documento de
Arrecadacédo Municipal (DARM), em modelo disponibilizado pelo COMIC.

A prestacdo de contas apresentada pelo Empreendedor ficara sujeita a auditoria do 6rgao
municipal competente.

As alteracdes de numeros de telefones e/ou de enderecos deverdo ser comunicadas por
intermédio de documento protocolado Na Fundacao Cultural do Municipio de Varginha.
Casos omissos serdo resolvidos pelo COMIC.

Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Varginha, 05 de Junho de 2014

Oscar Gabriel
Presidente.



