PREFEITURA
de Varginha

Compromisso de trabalho
pela nossa gente

D

OFICINA PARA PRESTAQKO DE CONTAS - COMIC

Secretaria Municipal de Controle Interno (SECON)
2019



OBJETIVO

Detalhar os procedimentos e fornecer as informacdes necessarias
a correta execucao das despesas, elaboracao e apresentacao de
sua prestacao de contas.

A partir desta acao, a Secretaria de Controle Interno almeja
fortalecer o controle administrativo dos Orgaos e entidades,
tornando-o um instrumento eficaz na reducao de impropriedades e
Irreqularidades.

O conteudo sera apresentado de modo didatico, visando minimizar
lacunas e duvidas dos empreendedores.



FUNDAMENTACAO LEGAL

Lel n26.577/19

Lel n2 6.551/19

Lel n25.487/11

Lel n© 4.525/06




FUNDAMENTACAO LEGAL

Lel n24.525/01

Decreto n24.147/2006

Lel n° 3.453/01

Edital n2 001/2019




DA RESPONSABILIDADE

Prestara contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou
privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre
dinheiros, bens e valores publicos ou pelos gquais o Municipio
responda, ou que, em nome desta, assuma obrigacoes de natureza
pecuniaria.

(Lei Organica do Municipio de Varginha - Art. 138 - §39)



PRESTACAO DE CONTAS

Art. 21. Ao final da realizacao do Projeto Cultural, o
empreendedor prestara contas ao COMIC, referente:

| - aos recursos proprios e recursos
transferidos, a indicacdo dos depositos recebidos, a variacao da
aplicacao financeira realizada, aos gastos efetuados, bem como
aos servicos e materiais permutados, se houver;

Il - a contrapartida social realizada.



PRESTACAO DE CONTAS

Art. 22. O empreendedor deverd providenciar
abertura de conta corrente em instituicoes financeiras oficiais, com
sede no Municipio, especifica para a movimentacdo de recursos
referentes ao Projeto Cultural, sendo vedada a utilizacdo da
mesma conta-corrente para outros projetos.




PRESTACAO DE CONTAS

Decreto n2 4.147/2006

Art. 23. A prestacao de contas da realizacao do
projeto sera analisada da seguinte forma:

| - pela Fundacdo Cultural do
Municipio no que se refere aos aspectos culturais e de efetiva
realizacdo do projeto, expedindo logo apos a decisao de
aprovacao ou rejeicao das contas;



PRESTACAO DE CONTAS

Il - pela Secretaria Municipal de Controle Interno -
SECON pertinente a execucéao financeira e legalidade de aplicacéo
dos recursos publicos e contrapartida (recursos proprios e de outras
fontes), emitindo seu parecer pela regularidade ou nao da prestacao
de contas;

Ill - aprovacao ou rejeicao da prestacao de contas
pelo Conselho Municipal do projeto analisado.



PRESTACAO DE CONTAS

Art. 24. O empreendedor que, por dolo, nao
comprovar a correta aplicacao dos recursos transferidos sera
multado em 10 (dez) vezes o valor incentivado, sem prejuizo das
penalidades criminais e civis cabiveis, ficando ele ainda, excluido
da participacao em quaisquer projetos culturais abrangidos por este
Decreto, pelo prazo de 8 (oito) anos.



PRESTACAO DE CONTAS

Art. 25. O responsavel pelo projeto que teve suas
contas rejeitadas podera no prazo de 10 (dez) dias, a contar da
data do ciente da deciséo da rejeicao das contas pelo Conselho
Municipal de Incentivo Cultural - COMIC, apresentar recurso.



PRESTACAO DE CONTAS

Art. 26. Fica limitado em 10% (dez por cento) o
valor maximo a ser repassado para fins de elaboracao do projeto,
captacio de recursos e prestacao de contas, calculados sobre o
valor aprovado para o projeto.

Paragrafo unico. Os gastos referidos neste artigo
deverao estar discriminados no projeto e comprovados na
prestacao de contas.



PRESTACAO DE CONTAS

Art. 27. E vedada a utilizacdo do incentivo fiscal
Nos projetos em gque sejam beneficiarios os proprios incentivadores,
seus socios ou titulares e suas coligadas ou controladas, conjuges,
parentes, ascendentes, descendentes, colaterais ou afins em
primeiro grau.



ORIENTACOES DIVERSAS

‘/Atentar para que todas as paginas do formulario e respectivos
anexos estejam devidamente identificados com o nome do projeto,
numero do protocolo e do certificado de enquadramento - CE.



ORIENTACOES DIVERSAS

‘(A prestacao de contas deve conter normas sobre financas e
contabilidade, que obedecam aos Principios Fundamentais de
Contabilidade e as Normas Brasileiras de Contabilidade, sendo que
todos os pagamentos deverao ser feitos atraves de cheque, cartao
de débito ou transferéncia bancaria de conta-corrente aberta
especificamente para o projeto.



ORIENTACOES DIVERSAS
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ORIENTACOES DIVERSAS
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ORIENTACOES DIVERSAS

a) A entrega da prestacdo de contas serd processada mediante
protocolo do formulario padrao, juntamente com toda a
documentacao comprobatoria constante do processo, na sede da
Prefeitura do Municipio de Varginha, Rua Presidente Antonio
Carlos, 356 - Centro - Varginha/MG - Servico de Protocolo (SGPR)
de segunda a sexta-feira, das 10h as 16h.

b) O formulario para prestacdo de contas e a documentacéo
exigida deverao ser apresentados em uma via, sendo que todos 0s
documentos, textos e Informes deverao ser devidamente
preenchidos, ter todas as paginas numeradas sequencialmente e
rubricadas.



ORIENTACOES DIVERSAS

C)A prestacdo de contas devera ser assinada e rubricada por um
profissional de contabilidade, sendo necessaria a apresentacédo de
seu respectivo registro no Conselho Regional de Contabilidade de
Minas Gerais.

d) N&o sera permitido anexar novos documentos ou informes depois
da entrega da prestacao de contas, salvo por solicitacao do COMIC.

e) Em nenhuma hip6tese sera feita a devolucdo de cépias, originais
€ Seus anexos, bem como quaisquer outros materiais ou
documentos protocolados, devendo o Empreendedor guardar
copias dos documentos necessarios ao seu uso.



ORIENTACOES DIVERSAS

f) Ndo poderdo ser lancados na prestacdo de contas custos
com multas, juros ou atualizacdes monetarias referentes a
pagamentos e recolhimentos realizados fora do prazo.

0)Os extratos bancérios deverdo comprovar que a conta bancéria
do projeto fol movimentada depois do efetivo repasse pelo
Incentivador de, no minimo, 10% (dez por cento) do valor aprovado
pelo COMIC.



ORIENTACOES DIVERSAS

h) Nao sera permitido, em nenhuma hipotese, o ressarcimento
de despesas realizadas antes da data do recebimento da
primeira parcela ou parcela unica dos recursos incentivados.

1) Despesas com a realizacdo de coquetéis somente poderéo ser
lancadas na Prestacao de Contas quando efetuadas com recursos
da contrapartida obrigatoria do Incentivador, nao sendo permitida a
utilizacao de recursos incentivados para este fim.



ORIENTACOES DIVERSAS

J])No caso de aplicacdo dos recursos no mercado financeiro, o
Empreendedor devera apresentar comprovacdo de que 0S
recursos auferidos foram empregados na execucao do projeto
aprovado pelo COMIC.

k) O COMIC podera solicitar ao Empreendedor, a qualquer tempo,

relatorios fisicos e financeiros parciais da prestacéo de contas dos
projetos aprovados.



ORIENTACOES DIVERSAS

|) Fica vedada a aquisicdo de bens permanentes de qualquer
natureza por pessoas fisicas ou juridicas com fins lucrativos.

m) No caso de projeto nao realizado ou com saldo remanescente
na conta, o Empreendedor devera efetuar a devolucao do valor
aos cofres publicos, por intermedio de Documento de Arrecadacao
Municipal (DARM), em modelo disponibilizado pelo COMIC.



ORIENTACOES DIVERSAS

N)As alteragbes de nimeros de telefones e/ou de enderecos
deverao ser comunicadas por intermédio de documento
protocolado na Fundacéo Cultural do Municipio de Varginha.

0) Casos omissos serao resolvidos pelo COMIC.




PRESTACAO DE CONTAS

Na prestacao de contas deverao
ser anexados materials como:

cartazes, folders, ingressos, matérias em jornais, revistas e televisao,
videos e fotos que comprovem a realizacao de evento cultural, bem
como o nome do projeto aprovado pelo COMIC, a data (dia, més e ano),
o local do acontecimento e o local da insercao do nome oficial da
Prefeitura Municipal de Varginha, Fundacao Cultural do Municipio de
Varginha, Conselho Municipal de Incentivo a Cultura - COMIC e Lei
Municipal de Incentivo a Cultura, conforme o artigo 82 do Decreto
Municipal n2 4.147/2006.




O empreendedor devera apresentar, juntamente com o
Formulario-Padrao, os seguintes documentos e informes
relativos a execucao financeira:

a) Extratos bancarios

Deverao ser apresentados extratos mensais que comprovem a abertura
e a manutencao de conta-corrente exclusiva para movimentagoes
financeiras relativas ao projeto aprovado, no nome de Empreendedor e
em instituicdo bancaria de sua escolha. Os extratos mensais deverao
demonstrar a movimentacdo financeira referente ao periodo
compreendido entre a primeira liberacdo de recursos pelo Incentivador e
o0 ultimo pagamento, registrando saldo zero no inicio do projeto, e
comprovando que a conta foi zerada ao final. Extratos bancarios originais

retirados em caixas eletronicos devem ser acompanhados de cc’)iias.



b) Demonstrativo bancario

No caso de aplicacao dos recursos no mercado financeiro, o
Empreendedor devera apresentar demonstrativo que informe o0s
rendimentos auferidos.

c) Documentos explicativos do relatorio financeiro

O Empreendedor devera apresentar documento explicativo sempre que
for necessario esclarecer ajustes feitos pela instituicdo financeira tais
como estornos ou movimentacoes feitas pelo banco.



d) Cépia do CE

Certificado de Enguadramento do projeto em que se esta fazendo a
prestacao de contas.




DOCUMENTOS COMPROBATORIOS E DESPESAS

Para efeito de comprovacao das despesas, o Empreendedor
devera apresentar os seguintes documentos originais:

a) Notas fiscais
O Empreendedor devera apresentar as notas fiscais em 12 via, quando

da aquisicdo de materiais e da contratacao de servicos com pessoas
juridicas. As notas fiscais deverdo ser emitidas dentro do prazo de
vigéncia, ou seja, o prazo de validade do CE. Nenhuma NF podera ser
emitida apos o vencimento do Certificado de Enquadramento, sendo
obrigatdrio conter no corpo da NF os dizeres “Lei Municipal de Incentivo a
Cultura” e a descricao legivel dos produtos ou dos servicos.



ITENS VEDADOS NA COMPROVACAO DE DESPESAS
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ORDEM E SEQUENCIA PARA MONTAGEM DA PASTA

Dados do projeto;

Cdpia do CE - Certificado de Enquadramento do projeto;
ABiexo | - Resumo de receita e despesa;

Afexo Il - Relacao de receita,

Afexo Il - Relacao de crédito/pagamento;

Aﬁexo IV - Relacao de pagamento em ordem cronologica;

S-équéncia do anexo |V,



ORDEM E SEQUENCIA PARA MONTAGEM DA PASTA

8Anexo V - Relatdrio de atividades culturais desenvolvidas;
9Anexo VIl - Relatorio de atividades para curso/capacitacao (se for o caso);

Anexar a carta de autorizacao de transferéncia;

10
Extratos bancarios:

11

Comprovantes das despesas;

12

Material publicitario e promocional do projeto;

Produto Cultural resultante do projeto, quando for o caso.

14



Alem das vedac0Oes constantes no item 4 do Edital n° 01/2019,

relacionamos duas novas vedacOes importantes, a saber:

1 — E vedado o empreendedor apresentar ou trabalhar em mais de 01(um)

2 — E vedada a inscricdo neste edital de servidores publicos municipais, ef

* Importante salientar também o artigo 158 da Lei n° 2.673, no qual consta



DA INADIMPLENCIA

O Empreendedor cultural sera declarado inadimplente pelo
COMIC quando:

Utilizar indevidamente Nao apresentar, no
0S recursos em prazo exigido, a
finalidade diversa do prestacao de contas
projeto aprovado. total ou parcial.

Nao apresentar a
documentacéo
comprobatdria habil.




DA INADIMPLENCIA

Nao concluir o projeto
previsto no
cronogramade
atividades no prazo
legalmente
determinado na
legislacéo que
regulamenta a Lel
Municipal de Incentivo
a Cultura, Varginha/MG.

Nao apresentar o
produto resultante

do projeto aprovado.

Nao divulgar o apoio
Institucional da
Prefeitura do Municipio
de Varginha, da
Fundacao Cultural do
Municipio de Varginha,
da Lei Municipal de
Incentivo a Cultura
e do Conselho
Municipal de Incentivo
a Cultura - COMIC,
durante a execucao do
projeto aprovado.




SANCOES AO EMPREENDEDOR INADIMPLENTE

Irfer(;éo do nome do Empreendedor no Cadastro de Inadimplentes da Fund:

Comunicacéao do fato a Prefeitura do Municipio de Varginha e/ou a Procuradc
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SANCOES AO EMPREENDEDOR INADIMPLENTE

Irgtauragéo de processo perante o Tribunal de Contas do Estado de Minas C

Suspenséao da analise e arquivamento de outros projetos que estejam em tra

4

Além de outras sancoes ja destacadas anteriormente.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO - SECON

PREFEITURA
Ne Varginha

Compromisso de trabalho
pela nossa gente




