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Portaria n° 465/2024

INSTITUI A COMISSAO PERMANENTE DE
AVALIACAO DE DOCUMENTOS DO CEDOC
(CENTRO DE DOCUMENTACAO E MEMORIA) DA
FUNDACAO CULTURAL DO MUNICIPIO DE
VARGINHA

O Diretor Superintendente da Fundagao Cultural do Municipio de Varginha, no uso
das atribui¢des que lhe confere o art. 12, V do Estatuto da institui¢ao, considerando o
estabelecido no artigo 21 da Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispoe
sobre a Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados e o disposto no art. 14, § 2°

da Portaria n® 428/2022,
RESOLVE:

Art. 1°. Instituir a Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos — CPAD do
CEDOC (Centro de Documentagdo e Memoria) com a finalidade de orientar e
coordenar o processo de analise, avaliagdo e selecdo dos conjuntos documentais

arquivisticos no ambito da Fundacao Cultural do Municipio de Varginha.

Art. 2°. Compete a CPAD/CEDOC:

I — Promover a divulgagdo e orientar a aplicacdo do Cddigo de Classificacao de
Documentos (CCD) e da Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD) relativos as

atividades-meio aprovados pelo Arquivo Municipal;

IT — Elaborar e divulgar o Codigo de Classificacdo de Documentos e a Tabela de

Temporalidade de Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim da Fundagao
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Cultural do Municipio de Varginha, bem como promover sua atualizagdo, quando
necessario, revendo descritores, prazos de guarda e destinacdo final, encaminhando-os

para aprovagao do Arquivo Municipal;

III — Elaborar, excepcionalmente, Plano de Destinacdo de Documentos (PDD),
quando os conjuntos documentais ndo constarem no CCD e na TTD relativo as
atividades-meio e/ou quando da inexisténcia de CCD e de TTD relativo as atividades-

fim, conforme orientacao do Arquivo Municipal,

IV - Aplicar os procedimentos para eliminagdo de documentos de arquivo no ambito
da Fundagao Cultural do Municipio de Varginha, conforme legislacao e normas em

vigor;

V — Analisar, aprovar e encaminhar para o Diretor Superintendente da Fundacao
Cultural do Municipio de Varginha, as Listagens de Eliminagdo de Documentos

produzidas em seu ambito de atuacao;

VI - Analisar e aprovar os editais de ciéncia de eliminagdo de documentos e os termos

de elimina¢ao de documentos;

VII — Orientar a formag¢do de Grupo(s) de Trabalho - GT(s) na(s) unidade(s)
organizacional(ais) da Fundacao Cultural do Municipio de Varginha, responsavel(eis)
pela analise, avaliagdo e selecdo dos conjuntos de documentos produzidos e
acumulados pelo nome do o6rgdo ou entidade/sigla, em conformidade com os

instrumentos técnicos de gestdo aprovados pelo Arquivo Municipal;

VIII - Promover treinamento em servigo € cursos de capacitagdo e reciclagem na sua

area de competéncia em articulagdo com o setor responsavel pelo Arquivo Municipal;

Praca Matheus Tavares, 121 - Centro * 37002-320 « Varginha/MG
Tel.: (35) 3690-2700 » www.fundacaoculturaldevarginha.com.br



M FUNDACAO CULTURAL

U
S\ [EVIRGINHA

IX — Articular-se com as demais unidades organizacionais do Arquivo Publico

Municipal;
XI — Emitir normas e diretrizes inerentes as atividades sob sua responsabilidade.

Art. 3°. A CPAD/CEDOC sera constituida pelos seguintes membros (titulares e

suplentes):

I - Eliana Cristina Costa
II - Danielle de Souza Guimaraes
III - Thiago Kallemback Silva

IV - Jade Oliveira Favrin

§ 1°. O exercicio dos membros da CPAD sera de 2 (dois) anos, podendo haver

reconducao por igual periodo.

§ 2°. Sera substituido o membro da CPAD que faltar a trés reunides, consecutivas ou

ndo, com ou sem justificativa.

§ 3°. A CPAD se reunird em carater ordindrio, no minimo semestralmente, € em
carater extraordindrio, sempre que convocada por seu presidente ou por solicitacao de

um ter¢co dos membros.

§ 4°. O quérum da reunido da CPAD ¢ de maioria absoluta de seus membros e o
quorum de aprovagdo ¢ de maioria simples. Além do voto ordindrio, o presidente da
Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos terd o voto de qualidade em caso

de empate.

§ 5° A participacdo na Comissdo Permanente de Avaliacio de Documentos sera
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considerada prestacdo de servigo publico relevante, ndo remunerada.

Art. 4°. Para auxiliar os trabalhos da CPAD/CEDOC, poderdo ser instituidos,

formalmente:

I — Grupo(s) de Trabalho (GT) na(s) unidade(s) organizacional(ais) da Fundacao
Cultural do Municipio de Varginha;

IT — Subcomissdes de Avaliagdo de Documentos (SCADs) nas respectivas unidades

descentralizadas.
Paragrafo tnico. As SCADs serdo subordinadas tecnicamente a CPAD/CEDOC e
serdo instituidas por ato do Diretor Superintendente da Fundagdo Cultural do

Municipio de Varginha.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Varginha, MG, 16 de Setembro de 2024.

Marco Aurélio da Costa Benfica
Diretor Superintendente
Fundac¢io Cultural do Municipio de Varginha
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