
___________________________________________________________________________________________
Praça Matheus Tavares, 121 – Centro – CEP: 37002-320 – Varginha/MG

Tel.: (35) 3690-2700 – CNPJ: 18.987.735/0001-16

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA

Órgão Demandante: Fundação Cultural de Varginha

Responsável pela Demanda: José Agnaldo Montesso Júnior Matrícula: 224

E-mail: agnaldo@fundacaoculturaldevarginha.com.br Telefone: (35) 3690-2700

1. Detalhamento do Objeto
Aquisição de itens personalizados institucionais para a Fundação Cultural de Varginha, com as 

especificações exigidas no Termo de Referência.

2. Justificativa da necessidade da contratação
A aquisição de itens personalizados institucionais justifica-se pela necessidade de promover ação 

institucional  de  valorização  da  identidade  visual  da  Fundação  Cultural  do  Município  de  Varginha, 
contribuindo  para  o  fortalecimento  do  vínculo  institucional,  da  padronização,  do  sentimento  de 
pertencimento e comunicação social da instituição.

Os quantitativos solicitados foram dimensionados de forma proporcional à demanda estimada, 
evitando  estoques  excessivos  ou  desperdício  de  recursos  públicos,  em  observância  ao  princípio  da 
economicidade.

3. Prioridade da Contatação
           Baixa

4. Especificação(ões) e quantidade(s)

Item Qtde Un. Descrição dos itens Valor unitário Valor total

1 150 Un
Garrafa térmica de 750 ml em aço 

inoxidável personalizada
R$ 37,30 R$ 5.595,00

2 150 Un
Mochila para notebook 15,6” 

personalizada
R$ 77,00 R$ 11.550,00

3 500 Un
Caneta esferográfica cromada 

personalizada
R$ 3,50 R$ 1.750,00

4 150 Un
Bolsa térmica personalizada, capacidade 

de 10 litros
R$ 52,00 R$ 7.800,00

5 150 Un Mousepad ergonômico personalizado R$ 12,97 R$ 1.945,50

6 200 Un Agenda permanente personalizada R$ 26,82 R$ 5.364,00

a. Prazo da Contratação
O prazo de vigência da contratação é de 30 (trinta) dias contados do recebimento da Autorização 



___________________________________________________________________________________________
Praça Matheus Tavares, 121 – Centro – CEP: 37002-320 – Varginha/MG

Tel.: (35) 3690-2700 – CNPJ: 18.987.735/0001-16

de Fornecimento pela Contratada, não havendo possibilidade de prorrogação.

5. Condições Gerais de Execução e Fornecimento

a. Prazo de Entrega/Execução
O prazo de entrega dos bens será de 15 (quinze) dias corridos, contados do(a) recebimento da Nota 

de Empenho/Solicitação de Fornecimento, na Fundação Cultural de Varginha.
b. Local e horário da entrega/execução

Os itens deverão ser entregues na Fundação Cultural de Varginha, que se localiza na Praça 
Matheus Tavares, 121, centro, Varginha/MG, de segunda a sexta-feira, das 7h às 12h e de 14h às 17h.

Todos os itens, objeto dessa contratação, deverão ser confeccionados com as artes enviadas pela 
Fundação Cultural juntamente com a Solicitação de Fornecimento.

O fornecedor beneficiário deverá realizar a entrega dos produtos, sem qualquer custo adicional.
c. Unidade e servidor responsável para esclarecimentos

Humberto de Paula Xavier / Telefone: 35 3223-6330 / E-mail: 
humberto@fundacaoculturaldevarginha.com.br.

d. Prazo para pagamento
O pagamento será efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias após a entrega de todos os itens, 

mediante apresentação da competente Nota Fiscal / Fatura pelo Contratado, devidamente atestada pela 
Fundação Cultural de Varginha e a respectiva fiscalização do Contrato.

6. Estimativa do valor da despesa
O valor estimado total da contratação é de R$ 34.004,50 (trinta e quatro mil, quatro reais e cinco 

centavos).

     7. Responsáveis pela demanda
Equipe de Planejamento: José Agnaldo Montesso Júnior 
Gestor do Contrato: Humberto de Paula Xavier
Fiscal do Contrato: Danielle de Souza Guimarães

Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para 
análise de conveniência e oportunidade para a contratação e demais providências cabíveis.

OBSERVAÇÕES: Este documento requer assinatura da Autoridade da Área Requisitante.

Varginha, 26 de agosto de 2026.

Marco Aurélio da Costa Benfica
Diretor Superintendente

Remeta-se à equipe de planejamento nomeada pela Portaria nº 23.363/2026

Recebido em: 26 de agosto de 2026.

Identificação do Agente: José Agnaldo Montesso Júnior
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